Aufbauwerk Region Leipzig GmbH
Otto-Schill-Str. 1, 04109 Leipzig

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir ab sofort
(27 Stunden pro Woche) eine/n:

Mitarbeiterin Rechnungswesen/Férdermittelabrechnung
(m/w/d) — befristet bis 31.12.2025

Die Aufbauwerk Region Leipzig GmbH ist eine gemeinsame kommunale Gesellschaft der Stadt
Leipzig und der umliegenden Landkreise mit einer langjéhrigen Erfolgsgeschichte im Management
von Forderprojekten und anderer Wirtschaftstérderungsmalinahmen.

Die Starkung der Stadt- und Regionalentwicklung Uber europdische und nationale
Forderprogramme formt seit 25 Jahren den Schwerpunkt unserer Arbeit. Als Projektagentur fur
die Region Leipzig und Europa unterstutzen wir bei der Projektentwicklung, -begleitung und
-dokumentation.

Wir sind ein engagiertes Team, bei dem Spals zur Arbeit gehdért und wo Hilfe und Unterstitzung
selbstversténdlich sind. Wir suchen ab sofort: eine/n Mitarbeiterin
Rechnungswesen/Férdermittelabrechnung:

Deine Aufgaben:

e Prufung von Verwendungsnachweisen, inklusive aller Belege

e Erstellung von Abrechnungstabellen

e Erstellung und Kalkulation von Budgettabellen fur die Beantragung von Férdermitteln
e Fuhrung von Férderportalen und Statistiken

e Erstellen und Veroffentlichen von Vergabeunterlagen
Dein Profil:

¢ Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

e oder Du hast Berufserfahrung im Bereich Rechnungswesen

e Du Uberzeugst mit einer hohen Zahlenaffinitat und analytischer Denkweise

e Du verfugst Uber ein hohes Mal an Zuverlassigkeit und Genauigkeit

e Du bist belastbar und kommunikationsfahig

e |dealerweise hast du Erfahrungen mit Férderprojekten und Ausschreibungen

e |dealerweise verflugst du Uber Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Weitere Informationen Gber die Aufbauwerk Region Leipzig GmbH entnehmen Sie bitte unserer Website
www.aufbauwerk-leipzig.com
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Wir bieten:

¢ Eine spannende Tétigkeit in einer Projektagentur

e Ein vielfaltiges Aufgabengebiet mit der Chance sich weiterzuentwickeln

e Eine Tatigkeit, die den Zusammenhalt in der Region und Europa starkt

e Einen Arbeitsplatz in der Leipziger Innenstadt mit guter Verkehrsanbindung

e FEine gute Vergutung zugeschnitten auf Berufserfahrung und bisherigen Werdegang
e Ein befristetes Arbeitsverhaltnis bis zum 31.12.2025 (mit Option auf Verlangerung)

e Ein Team, das sich freut, dich kennenzulernen!

Interessiert?

Wir freuen uns auf deine aussagekraftige Bewerbung (eine PDF-Datei, Angabe deines

frihestmaoglichen Eintrittstermins) an:

rueckert@aufbauwerk-leipzig.com

Ansprechpartnerin
Silvana Ruckert
Telefon: 0341/140779-0

Weitere Informationen Gber die Aufbauwerk Region Leipzig GmbH entnehmen Sie bitte unserer Website
www.aufbauwerk-leipzig.com




